
Angebot der Personalförderung 

Zeitraum: September 2024 

 

 

 

Bitte beachten Sie Folgendes: 

 Sie können sich über die ZHL Bildungswelt einfach und schnell zu den Veranstaltungen anmelden oder auf die 

Warteliste eintragen. 

 Das Angebot der Personalförderung wird kontinuierlich erweitert. Schauen Sie daher möglichst regelmäßig in der 

Bildungswelt nach und buchen Sie gerne frühzeitig Ihre gewünschten Kurse. 

 Falls Sie an einer gebuchten Veranstaltung doch nicht teilnehmen können, dann melden Sie sich bitte frühzeitig über 

„Meine Kursteilnahmen“ ab. Sie ermöglichen damit Ihren Kolleg*innen auf der Warteliste die erhoffte Teilnahme am 

Seminar.  
 
 
 
 
Kluge Entscheidungen treffen – Instrumente und Methoden für einen 
gelungenen Entscheidungsprozess 

Präsenz DHBW Villingen-Schwenningen 

 

- Sie haben ein klares Bild über die Faktoren, die Entscheidungen maßgeblich 

beeinflussen und können mit diesen umgehen 

- Sie erkennen, welche Instrumente und Methoden Sie für mehr Qualität im 

Entscheidungsprozess einsetzen sollten, um sofort bessere Entscheidungen zu treffen 

- Sie lernen, wie Sie Ihre Entscheidungen kommunizieren müssen, damit alle 

Beteiligten diese verstehen und nachvollziehen können 

 
11.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

 
 

Creative Date – Tipps für einen produktiven Arbeitsalltag – Arbeitskraft 
und Ressourcen 

Online-Seminar 

 

Kennenlernen von Techniken und Methoden für den Arbeitsalltag 

Tipps für einen produktiven Arbeitsalltag 

Schwerpunkt: Einteilung der eigenen Arbeitskraft und Ressourcen 

 
11.09.2024 10:00 Uhr - 11:30 Uhr 
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Lust auf Neues - Die Kraft der Neugier 

Präsenz DHBW ZHL 

 

- Förderliche und hinderliche Verhaltensweisen im Veränderungsprozess 

- Veränderungsphasen und damit verbundene Gedanken, Gefühle und Verhaltensweisen 

- Veränderungstypen 

- Widerstände in Veränderungsprozessen - Umgang mit Stress 

- Vorteile der Neugier 

- Mein Neugierpotenzial ausschöpfen - Think different 

- Andere neugierig(er) machen 

 
16.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

14.10.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 
 

 

Erfolgsfaktor Menschenkenntnis – Mitarbeiter*innen, Kolleg*innen und 
Vorgesetzte besser verstehen 

Präsenz DHBW ZHL 

 

Die Persönlichkeitsprofile werden im Hinblick auf folgende Aspekte näher behandelt: 

- Sich selbst und Andere besser einschätzen können mit Hilfe des Enneagramms 

- Unterschiedliche Wahrnehmungs- und Kommunikationsstile 

- Motivationsstrategien und Kontaktverhalten 

- Konflikt- und Stressreaktionen 

- Stärken- und Schwächenprofile im Berufsleben 

- Entwicklungspotenziale 

 
17.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

18.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

 
 

Brandschutzhelfer - Erstschulung 

Präsenz DHBW Stuttgart 

 

Theorie: 

- Rechtliche Grundlagen des Brandschutzes 

- Vorbeugender Brandschutz in Gebäuden 

- Ziele, Organisation und Methoden des betrieblichen Brandschutzes 

- DIN 14096: Brandschutzordnung Teil A – C 

- Brandmeldeeinrichtungen; Kennzeichnung 

... u.v.m. 

 
18.09.2024 09:00 Uhr - 12:30 Uhr 
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DHBW Führungswissen 

Präsenz DHBW ZHL 

 

- DHBW-interne Führungsinstrumente 

- Anwendungsbeispiele 

 

 
19.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

 

 

Wertschätzende Führung 

Präsenz DHBW Ravensburg 

 

Wirkungszusammenhänge von psychischer Gesundheit, Leistung und Führungspraxis: 

- neurobiologische Hintergründe 

- Vorbild sein in punkto Self Care und Gesundheit 

- Aspekte einer wertschätzenden Führung und ihre praktische Umsetzung 

- Reflexion des eigenen Führungsverhaltens und persönlicher Umsetzungsplan 

- Im Online-Follow-Up wurde das im Präsenzseminar Gelernte noch einmal vertieft 

und weitere Fragen zur Thematik geklärt 

 
19.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

14.10.2024 09:00 Uhr - 12:00 Uhr 

 
 

Sprechstunde mit Impulsvortrag zum Prüfungsrecht für Mitarbeitende der 
Studiengangsekretariate 

Online-Seminar 

 

- Klärung von Fragen rund um das Thema Prüfungsrecht 

- Impulsvortrag zum Thema "Anerkennung und Anrechnung von Prüfungsleistungen" 

 
19.09.2024 10:00 Uhr - 11:00 Uhr 

 
 

Arbeite nicht hart, sondern klug – Prioritäten kennen und durchsetzen 

Präsenz DHBW ZHL 

 

- Zeitbewertung: Wie beurteilen Sie ihre Zeitnutzung? 

- Die Zeitplanung: Wie planen Sie ihre Zeitnutzung? 

- Methoden der Prioritätensetzung und der Zeiteinteilung 

- Umsetzung: Wie nutzen Sie ihre Zeit? 

- Monitoring: Wie beobachten Sie ihre Zeitnutzung? 

 
23.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 
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Aufblühen statt Ausbrennen –So stärken Sie Ihre Widerstandkraft 

Präsenz DHBW Lörrach 

 

- Positive Psychologie - Fokus auf das Funktionierende 

- Mit dem PERMA-Modell zu mehr Energie und Wohlbefinden 

- Toolbox: Wissenschaftlich erforschte Werkzeuge zum PERMA-Modell 

 
23.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

 
 

Adobe InDesign für Fortgeschrittene 

Online-Seminar 

 

- Absatzformate 

- Zeichenformate  

- Erstellen von Musterseiten 

- Fortgeschrittenes Arbeiten mit Musterseiten  

- Arbeiten mit Ebenen 

- Verknüpfungen verwalten 

Tipps und Tricks zum effektiven Layouten 

 
24.09.2024 09:00 Uhr - 16:00 Uhr 

 
 

Einführung in Dualis 

Online-Seminar 

 

- Stammdaten 

- Prüfungsordnungen 

- Lehrbetrieb (Notengebung + Lehrveranstaltungen) 

- Angeschlossenes System BEE 

 
24.09.2024 10:00 Uhr - 11:30 Uhr 

 

 

Sprechstunde mit Impulsvortrag zum Prüfungsrecht für 
Hochschullehrer*innen 

Online-Seminar 

 

- Klärung von Fragen rund um das Thema Prüfungsrecht 

- Impulsvortrag zum Thema "Anerkennung und Anrechnung von Prüfungsleistungen" 

 
24.09.2024 14:30 Uhr - 15:30 Uhr 
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Tipps & Tricks: Wie mache ich mir das Leben in Dualis leichter? 

Online-Seminar 

 

- Arbeiten mit Listen 

- Verteiler nutzen und mit ihnen „spielen“ 

- Export-Formate 

- Serienbriefe 

 
25.09.2024 08:30 Uhr - 10:30 Uhr 

 
 

Gesund Führen 

Präsenz DHBW ZHL 

 

- Gesundheit als ganzheitlicher Ansatz 

- Zusammenhang von Arbeit und Gesundheit 

- Gesunde Selbstführung: Wie geht das? 

- Gesund führen: Fünf Handlungsfelder und wie sie gestaltet werden können 

- Einbettung von Gesundheit in der Organisationsleitung 

 
25.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

 

 

Führungs-Snacks: Die Führungskraft als Coach – Systemische Fragen 
und die Bedeutung des Zuhörens im Mitarbeitendendialog 

Online-Seminar 

 

- Wie können Sie in der Rolle als Coach Mitarbeiter*innen aktiv unterstützen und 

fördern 

- Wie helfen systemische Fragen, gemeinsam neue Perspektiven und Lösungen zu 

entwickeln 

- Bedeutung des Mitarbeitergesprächs für die Zufriedenheit und Bindung der 

Teammitglieder 

 
25.09.2024 10:00 Uhr - 11:30 Uhr 

 
 

Dualis Lehrveranstaltungsplanung 

Online-Seminar 

 

- Modellierung der Studiengänge 

- Module und Prüfungen 

- Lehrveranstaltungen 

- Lehraufträge 

- Schnittstellen 

 
25.09.2024 10:45 Uhr - 12:15 Uhr 
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Foxit – Tipps und Tricks für Fortgeschrittene 

Online-Seminar 

 

- Nützliche Tipps und Tricks für die Arbeit mit Foxit 

- Beantwortung von Fragestellungen anhand von konkreten Beispielen 

 

 
26.09.2024 09:00 Uhr - 12:00 Uhr 

 

 

Basiswissen im Landespersonalvertretungsrecht Baden-Württemberg 

Online-Seminar 

 

- Grundlagen und Grundsätze des Personalvertretungsrechts 

- Rechte und Pflichten des Personalrats 

- Persönliche Stellung des Personalratsmitglieds 

- Geschäftsführung, Sitzungen und Beschlussfassung des Personalrats 

- Geschäftsbedarf, Schulung und Kosten der Personalvertretung 

- Aktuelle Entwicklungen zur digitalen Kommunikation 

- Mitbestimmungs-, Mitwirkungs- und Anhörungsrechte 

- Ausübung der Beteiligungsrechte, insbesondere Abschluss von Dienstvereinbarungen 

- Fragen der Teilnehmer:innen sowie Erörterung von Praxisproblemen 

 
30.09.2024 09:00 Uhr - 16:30 Uhr 

 


